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[Ciudad, 00 de Mes del 2003.]
Señor[a, Señorita]
[Nombre de la Secretaria],

[Puesto,]
[Nombre de la Empresa]
[Estimada Primer Nombre:]
Sólo una corta nota para testimoniarle mi agradecimiento, por su gentil y profesional asistencia para que su servidor contactara con el señor Gerente de su Empresa.

La reunión sostenida con su jefe fue, según mi percepción, muy positiva, ya que me permitió presentar información sobre los productos de mi representada y oportunas soluciones a necesidades de la empresa.

No hay duda que la esencia de las empresas no está en sus productos o servicios, sino en la calidad de su gente. Y usted es digna representante de esa calidad humana tan necesaria hoy en día.

Gracias, de nuevo, por su gentileza, y quedo a sus órdenes.

Cordialmente,

[Fulano de Tal]
[Puesto]
Material original creado para usted por La Universidad de las Ventas.
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