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	Carta de Recomendación a Trabajador que busca  Empleo.

	Machote de carta para:
	(
	

	
	(
	


[Ciudad, 00 de Mes del 2003.]
A QUIEN CORRESPONDA:

Me complace indicar que conozco a la señora [Nombre de la Persona], portadora del documento de identidad [Equis o número tal], y puedo dar fe de sus cualidades morales y alto espíritu de superación personal.

[La señora Pérez] laboró bajo mi supervisión durante un período de aproximadamente [dos años], como [Ejemplo: Asistente de Ventas], y su desenvolvimiento resultó muy satisfactorio tanto para el firmante como para la compañía que represento.

Una de las principales cualidades de [primer nombre de la recomendada], y que creo la hacen muy valiosa para cualquier empresa, es su gran disponibilidad para trabajar en equipo y su agradable don de gentes.

Vale indicar que la razón de su salida de esta empresa, [seis meses atrás], se debió a razones familiares y por decisión propia.

Sé que [la señora Pérez] sabrá cumplir a cabalidad con las tareas que le fueren encomendadas, por lo que gustosamente la recomiendo.

Firmo para lo pertinente a los [tres días del mes de abril del año dos mil dos], en la ciudad de [San José, Costa Rica].

[Nombre de quien emite Recomendación]
[Puesto, Empresa]
[Teléfono, email, otro.]
Copias: 

Material original creado para usted por La Universidad de las Ventas.
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